
Guía rápida
Respondemos tus dudas sobre el proceso de registro y 

asignación de expedientes.

Registro de colaboradores

Leox.es



Pasos a seguir
1. Registro de usuario (Crear / Recuperar)

2. Datos personales

3. Cuenta bancaria

4. Tarifas

5. Revisión y firma del contrato

6. Asignaciones de Expedientes (Mis subastas)

Leox.es



1. Registro Usuario (Crear / Recuperar)

Pincha aquí para ir al enlace web

Indica tus datos, partido judicial donde
quieres colaborar, rol profesional, y
establece una contraseña.

ADVERTENCIA: si aparece como
registrado haz click en: “Restablecer
contraseña”.

2. Datos personales

Para finalizar, haz click en
Completar Registro e introduce tus
datos personales.

Haz click en confirmar para validar los datos aportados.
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En caso de solicitar el servicio a 
otro profesional, ejerceríamos el 
rol del cliente, aquí ingresas el 

precio límite para que la 
plataforma

Una vez facilitados los datos, haz click en 
“Registrarse”.

https://www.leox.es/web/signup?type=supplier
https://www.leox.es/web/signup?type=supplier


3. Cuenta Bancaria 

Facilita el nº de cuenta bancaria donde deseas recibir el
PAGO por la prestación de servicios.

Abre este desplegable para establecer las tarifas. 
Permite 2 opciones:

a) Utilizar precios medios
b) Fijar precios manualmente

4. Tarifas – Opción a

Haz click en “Utilizar precios medios” y se adaptarán todos los servicios a
la media del P.J. en cuestión (revisar que la cuantías solo tengan 2
decimales). Utilícelos como una guía para establecer sus propias tarifas
competitivas.

Haz click en confirmar para validar los datos 
aportados.

4. Tarifas

Establece las tarifas que deseas percibir en
la prestación de cada uno de los servicios
ofertados (realizar en cada P.J.)

Haz click en Guardar tarifas para 
validar las cuantías establecidas

4. Tarifas – Opción b

Establece la tarifa en cada uno de los servicios y para cada P.J,; y deja la
cuantía a 0€ en aquellos servicios que no desees prestar

Haz click en Guardar tarifas para 
validar las cuantías establecidas
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5. Revisión y firma del contrato

Haz click en Firmar contrato para generar el borrador del
contrato (no se va a firmar).

Para abrir el borrador, haz click sobre el nombre del
documento y, a continuación, clica Firmar para revisarlo.

Firma en la última 
página:

Para ello, haz doble 
clic en el campo de 

firma.

El programa genera una firma
automática con tu nombre completo;
luego, haz click en Firmar todo.

Revisa las tarifas en la página 11 y verifica que la
cuantías solo tengan 2 decimales.

IMPORTANTE: haz clic en Validar y 
enviar documento completado 
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6. Asignación de expedientes (Mis Subastas)

Para asignarte un expediente, despliega tu perfil y, a
continuación, haz click en Mis Subastas.

Se abre el Expediente con toda la información y haz click
en Firmar y adjudicar para la asignación.

Aquí aparecen todos los expedientes que se
encuentran sin asignación. Para proceder a la
adjudicación, haz click en Pdte. Adjudicación

En este apartado se
notificarán todos los
cambios respecto a
dicho expediente
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Preguntas frecuentes



Preguntas frecuentes

1. ¿Dónde puedo ver las peticiones? 2. ¿Cuándo me abonarían la sustitución 
(servicio)?

Abonamos todos los servicios realizados, los 13 de cada 
mes.

El día 13 de cada mes es el último día que se adjunta las 
órdenes de compra abonadas en la factura del mes de 
colaborador. Las abonadas por el cliente el día 14 del mes 
corriente, se incorporarían en la remesa del mes 
siguiente.



Preguntas frecuentes

3. ¿Cuándo debo presentar el acta de 
finalización?

4. ¿Cómo indico que no presto 
determinados servicios?

En el área de perfil, al configurar tus tarifas, puedes 
señalar como precio de los servicios que no prestas, el 
valor: “0”.



Preguntas frecuentes

5. ¿Debo hacer facturas?

Leox ofrece a los profesionales múltiples ventajas en
cuanto a digitalización, así que si trabajas con Leox, no
tienes que preocuparte por hacer facturas. ¡Nosotros nos
encargamos de ello!

¡ENHORABUENA!
Ya formas parte del equipo leox

admin@leox.es

+34 919 17 02 00

NO
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